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Dienst- und Fachaufsicht über das gesamte Personal den o.a. 
Schulen 

X X X 

Fachliche Belange der Grundschule  X 🗸 

Fachliche Belange der Mittelschule 🗸  X  

Allgemeine Angelegenheiten d. Schulleitung und aller Lehrkräfte X x x 

Rekrutierung externes Personal X   

Angelegenheiten der Statistik  X x x 

Angelegenheiten der Verwaltungsangestellten und Abgrenzung der 
Arbeitsbereiche 

X   

Bewirtschaftung d. Finanzmittel f. Leistungsprämien / -zulagen X x 🗸 
Bewirtschaftung d. Haushalts- und Betriebsmittel d. Schulamtes X   

Dienstunfälle   X 

EDV im Amt  X x 🗸 
Homepage Inhalt  X x 

Homepage Verantwortung, Datenschutz X   

Datenschutz Amt X   

Einrichtung von M-Zügen, Praxisklassen, Kooperationsklassen X 🗸 x 

Einsatz der als mobilen Reserve eingesetzten Lehrkräfte X x  

Fachliche Leitung des Amtes, auch Vertretung nach außen X x  

Gastschulverhältnisse X 🗸 🗸 

Innere Schulorganisation: Klassenbildung, Lehrerzuweisung  X x 🗸 

Koordinierung der Tätigkeit der weiteren Schulräte X 🗸 🗸 

Nebentätigkeiten von Lehrkräften 🗸 X  🗸 

Öffentlichkeitsarbeit X x 🗸 

Organisation der Schulen allgemein, Sprengelangelegenheiten X x  

Personalentscheidungen X x x 

vorbereitende Stellungnahmen x x x 

Einteilung und Betreuung der Fachlehrer EG, EG mit Erweiterung, mt 
sowie FLA aller Bereiche 

x  X 

Betreuung der Fachberater (Besetzung, Fortbildung) 🗸 x (GS) X 

Einteilung und Betreuung der Förderlehrer / FöLA 🗸 X  

Einrichtung und Betreuung der sozialpädagogischen Dienste im MS-
Bereich, Schulsozialarbeit, Jugendamt, Jugendhilfeausschuss 

🗸 X x 

Schulamtsbücherei, Zeitschriften, Vorschriftenwesen X   

Vertretung der Schulen gegenüber dem Personalrat X x 🗸 

Zusammenarbeit mit den Kirchen und Kommunen X  x 

Zusammenwirken mit dem rechtlichen Leiter X x  

Seminarwesen, Zusammenarbeit mit den Seminaren  X x 

Prüfungswesen: Planung der Lehramtsprüfungen  X  

    

Pandemiebedingte Koord.arbeiten / Zus.arbeit mit Kreisverwaltung                                                      
Tests 
Impfung 

X   

X   

X   

gemeinsam.Brücken.bauen   X 

Teamlehrer X   



Drittkräfte  X  

Ukrainische Kräfte X   

Mitarbeit im Netzwerk Schule-Wirtschaft und Zusammenarbeit mit 
SWE 

X  x 

Zusammenarbeit mit dem Arbeitsamt, der Berufsberatung und 
weiteren Institutionen des Bereichs 

X  🗸 

Zusammenarbeit mit den Berufsschulen sowie der Wirtschaft X  🗸 
Erwachsenenbildung, Kooperation mit den unterschiedlichen 
Bildungsträgern 

 X  

Berufsorientierungsmaßnahmen 🗸  X 

Betreuung der Betriebspraktika an allen Mittelschulen  🗸  X 

Betreuung von schulübergreifenden und internationalen Projekten  X 🗸 

Englisch in der Grundschule   X 🗸 

Englisch in der Mittelschule  🗸 X 

Mittelschulabschlüsse: Quali / Mittlerer Abschluss – incl. der Statistik 
des Bereiches 

🗸  X 

Zentrale Leistungserhebungen GS   X 🗸 

Zentrale Leistungserhebungen MS  🗸 X 

Ganztagsbetreuung und Ganztagsklassen, Mittagsbetreuung  X x 

 

Sportunterricht, Fachberatung, Arbeitskreis Schulsport 🗸  X 

Schulhausbaumaßnahmen, Sanierung, Umbau u. Sportstättenbau 🗸  X 

Medienerziehung – Informatik 🗸  X 

Medienzentrum, Medien- und informationstechnische Berater 
(iBdB) 

 🗸 X  

Digitalisierung an Schulen, Inno-Team, RefNetzDigi  x X 

 

Planung, Durchführung und Evaluation der gesamten 
Lehrerfortbildung – schulhausintern und lokal– incl. der Kräfte der 
Mittagsbetreuung 

 x X  

Bewirtschaftung der Finanzmittel für die schulhausinterne und 
lokale Lehrerfortbildung – incl. der Kräfte der Mittagsbetreuung 

 x X 

 

Zusammenarbeit Kindergarten / Kindertagesstätte - Grundschule  X  

Schulaufnahme, schulvorbereitende Einrichtungen, Vorkurse 
Deutsch und Sonderunterricht 

 X 🗸 

Übertrittsverfahren   X x 

SMV   X 

 

Ausländer, Aussiedler -Beschulung 🗸 X x 

Brückenklassen X   

Schulberatung incl. der Statistik des Bereiches  X  

Schulpsychologie incl. der Statistik des Bereiches  X  

Organisation und Betreuung der Kooperations- und Außenklassen  X  

Zusammenarbeit mit den Förderschulen  X x 

Planung und Organisation des MSD  X x 

 

Schulentwicklung  X  



interne und externe Evaluation der Schulen (je nach Zuständigkeit) 🗸 X 🗸 
Betreuung der Schulentwicklungsmoderatoren,   X  

BiUSE  X  

Schulwettbewerbe   X 🗸 

    

Umwelterziehung  x X 

Verkehrserziehung, Unfallverhütung und Sicherheitserziehung  x X 

Gesundheitserziehung   X 

Suchtprävention – Arbeitskreis Suchthilfe   X 

Schulbibliotheksarbeit   X 

 

Wanderungen/Fahrten, Schullandheimaufenthalte  X  

 

X    = Hauptverantwortung 

x     = Vertretung 

 = Zuarbeit 

 


